OGGETTO: INFORMATIVA MODULO UNICO TELEMATICO (M.U.T.)

Gentili consulenti/Spett.li imprese,

come stabilito dagli Accordi Nazionali, dalla decimrelativa al mese di aprile 2012, la Cassa
Edile di Frosinone aderira al M.U.T. (Modulo Unidelematico) per linvio telematico delle
denunce mensili dei lavoratori occupati. Tale smte messo a disposizione dalla CNCE
(Commissione Nazionale Casse Edil)), andra a soit’attuale sistema “DENUNCE WEB”,
utilizzato dalla nostra Cassa Edile fino alla demamelativa a marzo 2012.

Prima di tutto € necessario installare il programm@sent M.U.T. dal seguente sito
http://mut.cnce.it/download2.htmtome gia comunicatoVi con nostra informativa d&) marzo
2012.

* Download del programma CLIENT M.U.T., questo pu0d essere installato in modalita
click-once dove il programma si auto installa, oppure _in alibél classica dove il
programma viene prima scaricato sul proprio persoomputer e poi installato nel modo
tradizionale.

Il sistema M.U.T. si basa su umtretto scambio di informazionia il sistema informatico della
Cassa Edile e I'impresa o il consulente che naggesta denuncia mensile. In particolare, espletate
le formalita di registrazione iniziale dell'impresa del consulente, al primo inserimento
dell'indirizzo e-mail e ad ogni modifica, viene miesta all'impresa o al consulente la conferma
della validita dell'indirizzo e-mail inserito medite I'invio di una e-mail di verifica alla quale
'utente destinatario deve rispondere (entro 30, gdfyimenti verra inibito I'accesso al sistema
M.U.T..

La password assegnata ha una validita temporarmmsente all’'utente di effettuare un primo
collegamento al Client M.U.T.. In quest’occasionerra presentata all’'utente una pagina per
'assegnazione della password personale di acc@s$d€®. AllI' amministratoe del Servizio M.U.T.
della Cassa Edile non & concesso visualizzare $sward degli utenti. Nel caso in cui si renda
necessario assegnare una nuova password, per gwenticata dall’'utente, I'amministratore &
abilitato a farlo, ma la nuova password dovra essebbligatoriamente modificata dall’'utente
stesso al successivo collegamento).

La Cassa Edile predispone sul Server M.Ualllinizio di ogni mese un archivio per ciascuna
impresa.
Il Server M.U.T. raggruppa gli archivi per consukn(quindi se all’ impresa & associato un
consulente sara quest’ultimo a ricevere la denurmcreon I'impresa
Tale archivio consente la compilazione della deraunensile e contiene:
e | dati dei cantieri attivi e degli operai in forzma base all’'ultima denuncia ricevuta dalla
Cassa Edileger una nuova impresa i campi di tale archivio gara logicamente vuoti
e le “regole” di validazione formale, di conteggio d@ controllo delle varie voci della
denuncia: dati anagrafici, dati cantieri, ore latore, accantonamenti e contributi.

Nel caso in cui ad un’ impresa non sia stato agsmalcun consulente, quest'ultimo deve inviare
alla Cassa Edile (Ufficio Denunce - denunce@casiediexsinone.it) una delega del Rappresentante
Legale dellimpresa in cui si dichiara che le dereirmensili verranno compilate e inviate dal

consulente. Lo stesso deve accadere per revocargelega precedentemente inviata.



Nel primo caso (conferimento della delega ad unsatamte) il consulente attende che la Cassa
Edile, preso atto di questa delega, invii di nuévaenuncia mensile al consulente; nel secondo
caso (revoca della delega al consulente), e I'isgpi@ dover attendere che la Cassa Edile invii di
nuovo la denuncia mensile allimpresa stessa.

Pertanto € di fondamentale importanza che le ingpeesconsulenti comunichino alla Cassa Edile
preventivamentee tempestivamentequalsiasi modifica dei loro rapporti.

L'impresa o il consulente viene avvisato della aaua predisposizione dell’archivio sul Server
M.U.T., da parte della Cassa Edile, tramite I'indioun messaggio e-mail all'indirizzo che e stato
comunicato al momento della registrazione al s@viZarchivio predisposto sul Server M.U.T. ha
un nome costruito secondo la sintassi MUTCCCCDDDDBBZOAAAAMMSS. XML (es.
MUTFR001234569999920120500.xml) dove:

e CCCcCe il codice della Cassa Edile rappresentato dadla slella provincia seguita da 00

(es. FROO0);

e« DDDDDD e il codice di iscrizione della ditta presso la €za&dile (es. 123456);

e AAAAE¢ I'anno di competenza della denuncia (es. 2012);

« MM e il mese di competenza della denuncia (es. 05);

e SSé una sequenza numerica normalmente posta a “00”;

» XML é I'estensione del file che identifica la sintaagérna con cui I'archivio é codificato.

L’'impresa o il consulente deve:

e acquisire dal Server M.U.T. I'archivio predisposto;

e compilare I'archivio utilizzando le funzioni del i€ht M.U.T.; la “compilazione” puo
essere effettuata manualmente oppure importandadiidirettamente ed automaticamente
dal gestionale utilizzato per gli adempimenti “p&jh

e verificare i dati inseriti, con l'aiuto delle regopresenti nell’archivio; le regole di controllo
sono decise e impostate dalla Cassa Edile;

* inviare la denuncia cosi compilata al Server M.U.T.

L'apertura del file XML da programmi diversi da djeeconsentito dal sistema M.U.T., viene
riconosciuta dal programma Client M.U.T., questa procedurarst@obbliga I'utente a scaricare
di nuovo il file della denuncia mensile con la seguente @rimediabile perdita di tutti i dati
inseriti. In questo caso iautile qualsiasi comunicazione in proposito alla CassiéeEdssendo il
procedimento descritto ucontrollo di sicurezza incorporato nel programma Client M.U.T. la
Cassa Edile non puo fanellla.

Nell'utilizzo del programma Client M.U.T. I'impresa il consulente deve avere sempre attiva una
connessione ad Internet, in quanto alcuni contsaltio intrinseci al programma Client M.U.T., cio
richiede un costante dialogo con il Server M.UpErtanto se, per qualsiasi ragione, la connessione
Internet non € attiva € opportummn utilizzare il programma Client M.U.T. per evitare di
danneggiare la denuncia mensile.

La Cassa Edile riceve dal Server M.U.T. (hormalraexut base giornaliera) le denunce compilate. Il
ciclo di elaborazione del Server MUT e di 2 orephdire che, ogni 2 ore, il Server M.U.T. prende
in carico i dati trasmessi dalla Cassa Edile, dasalenti e dalle imprese nelle precedenti 2 dre e
inoltra ai rispettivi destinatari. Dopo quest’ulanoperazione la denuncia mensile assume lo stato di
“trasmessyg il Server M.U.T. produce la copia stampata inAPBei dati ricevuti dall'impresa e
trasmessi alla Cassa Edile.

Desideriamo precisare che alcuni controlli verraefiettuati dalla Cassa Edikolo quando la

denuncia mensile viene acquisita nel proprio geat® Pertanto eventuali incongruenze e/o errori,

riscontrati durante il controllo da parte della €a<dile, ad es. cantieri compilati con dati

irregolari, inserimento di un nuovo lavoratore sepreventivo invio di documentazione alla Cassa

Edile comprensivo di liberatoria per la tutela dgdrivacy, errata gestione dei lavoratori part-fime
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errata gestione del T.F.R., edBLOCCANO LA DEFINITIVA REGOLARITA’ della denuncia
mensile con la successiva modifica dello statoadédinuncia mensile dardsmessain “apertd,

ed una comunicazione tempestiva allimpresa o asalente degli errori riscontrati. In questo caso
impresa o il consulente deve apportare le coomizsegnalate e ritrasmettere la denuncia alla
Cassa EdileE’ LA CASSA EDILE che decide se la denuncia mensilREGOLARE, non il
sistema M.U.T.

Vi informiamo che dal giorn@3 Aprile alle imprese ed ai consulenti verranno inviatamite il
sistema M.U.T., le credenziali di accesso a tadeesia. Gli utenti che non abbiano ricevuto nulla
entro il 26 aprile devono contattare la Cassa Edile (Ufficio Denunce
denunce@cassaedilefrosinone.it) per la verificgpdmpri dati.

Per permettere l'invio delle suddette credenzialiivettiamo, in allegato, il modello di adesione e
richiesta password da firmare e rimandare in CRsida al numero di fax 0775 8758340 o via mail
agli indirizzi denunce@cassaedilefrosinone.it  s.coccia@cassaedilefrosinone.it
d.mezzone@cassaedilefrosinoneiitro e non oltre il 17 aprile 2012.

IMPORTANTE : E' NECESSARIO CONTROLLARE ED EVENTUALMENTE CORRE&ERE

| DATI DEL CONSULENTE E DELL'IMPRESA DA NOI INSERIT.

Le denunce di competenzgrile 2012 saranno rese disponibili dal sistema M.U.T. dakmgp 5
maggio 2012 Prima di tale data le imprese o i consulenti potranno compilare e inviare la
denuncia relativa al mese di aprile.

Per accompagnarVi nell’'apprendimento di questo owgistema e chiarire ogni eventuale dubbio o
problema in merito ad esso, abbiamo deciso di praograre degli incontri con gli utenti (imprese e
consulenti) responsabili dell'invio delle denunaegso la nostra Cassa Edile. Questi incontri si
svolgeranno nei giorni 18 e 20 aprile 2012 dalle D5.00 presso i locali della nostra sede, in via
Tiburtina, 4 — Frosinone.

Se siete interessati a partecipare, entro 2 gidalla data della presente comunicazione, potete
mandare una mail agli indirizzienunce@cassaedilefrosinonesicoccia@cassaedilefrosinone.it
d.mezzone@cassaedilefrosinone.itelefonare ai numeri 0775/8758331 (Sig.ra Sirttah® 0775
8758335 (Sig.ra Daniela ), per comunicarci in quabeno siete disponibili.

Fiduciosi in un Vostro sollecito riscontro, porgiarcordiali saluti.
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Frosinone, 11 aprile 2012
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